
Vollzeit/Teilzeit, unbefristet

Die Manfred Wucher GmbH ist spezialisiert auf den Bereich Innenausbau und arbeitet seit 1998 eng mit Kundinnen 
und Kunden aus der Industrie, dem Gewerbe, dem Bauwesen und der Architektur zusammen, um hochwertige 
Innenraumlösungen zu planen und umzusetzen. In unserem Leistungsspektrum liegt ein besonderer Schwerpunkt 
auf der Gestaltung und Installation von dekorativen/funktionellen/abgehängten Decken und Heiz-/Kühldecken. 
Außerdem realisieren wir moderne, leistungsfähige Reinraumsysteme mit hohem Individualisierungsgrad im 
industriellen Maßstab. 

Ravensburg

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Ihre Hauptaufgaben umfassen: 

• Die Erstellung von Projektberichten, Präsentationen und anderen Kommunikationsmaterialien.
• Die Verwaltung von Projektunterlagen.
• Die Koordination und Organisation von Terminen.
• Die Kommunikation mit verschiedenen Abteilungen innerhalb und außerhalb des Unternehmens. 
• Die Unterstützung bei der Qualitätssicherung und –kontrolle im Projekt.
• Das Vorbereiten und Erstellen von Serviceaufträgen.
• Bauabrechnung.

Das bringen Sie mit: 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, oder eine vergleichbare Qualifikation.
• Erfahrungen in der Bauindustrie sind von Vorteil.
• Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten und Aufmerksamkeit für Details.
• Gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamgeist.
• Eine sorgfältige und lösungsorientierte sowie selbstständige Arbeitsweise .
• Sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendung sowie sehr gute Deutschkenntnisse.
• Flexibilität und Anpassungsfähigkeit in einem dynamischen Umfeld.
• Die Bereitschaft zur Weiterbildung.

Wir bieten Ihnen:

…ein spannendes und vielseitiges Tätigkeitsfeld in einem zukunftssicheren Markt.  Unser Kundenkreis besteht im 
Wesentlichen aus namhaften Unternehmen und Generalunternehmen im Bereich Industriebau, Pharma und 
regionaler Mittelstand. Der Mensch steht bei allem, was wir tun, stets im Mittelpunkt und die Zufriedenheit unserer 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hat für uns höchste Priorität. Deshalb erwartet Sie bei uns ein:

• inspirierendes Arbeitsumfeld in einem dynamischen, engagierten Team mit Unterstützung durch erfahrene 
Kolleginnen und Kollegen.

• Flache Hierarchien, in der Ideen und Meinungen aller Mitarbeitenden geschätzt werden.
• Ein moderner Arbeitsplatz, mit umfassenderer und erstklassiger Ausstattung, mit guter Verkehrsanbindung.
• Vielfältige Projekte, die Ihr Potenzial immer wieder aufs Neue fordern und Ihre berufliche Entwicklung fördern.
• Sowie eine leistungsgerechte Vergütung plus Zusatzleistungen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann finden Sie weitere Infos unter:

https://wucher-gmbh.com

Ihre Bewerbung richten Sie bitte in einer PDF-Datei an:

info@wucher-gmbh.de

Franz-Xaver-Honer-Str. 3 |  88213 Ravensburg


